
e:
KrE'u - t)

cd pr{!
THA$fldNO

c6xc TY C6 PHAN THANG LONG GTC

Diachi: SO tt:-t15 LC Du6n, Phucrng CuaNam, ThenhptrO HaNOi

DiQntho4i: 024.38223058 Fax:024.38221726

MA sd doanh nghiQp: 0100107388 Website: http://www.thanglonggtc.com.vrt

Hd N\i, ngdy ... thdng ... ndm 2026

3.

4.

5.

QUY CHE LAM VIEC VA BIEU QUYET

TAr CUQC HQP D4.r HQr OonC CO DoNG THTIO|{G NrtN NAM2026

c6lrc rY co pnAN rHANc LoNG GTc

Didu 1: Nguy6n tic chung

1. fet ca cdc cd d6ng dOn tham dy Dai hQi d6ng c6 ddng (DHDCD) phai m{c trang phpc

chinh tA, qch sg, xu6t trinh dAy dtr c6c gi6y tcr tuy than vd c6c gi6y td li0n quan d6n viQc

x6c minh tu c6ch c6 d6ng t4i bdn d6n ti6p vd Ban Ki6m tra tu c6ch c6 d6ng.

2. CO dOng khi vdo phdng Dai hQi ph6i ngdi dung vi tri ho[c khu vpc do Ban Td chric Dpi

hQi quy ttinh, tuAn thtr su sap xtip vi trf ctra Ban T6 chfc.
Kh6ng hrit thu6c 16 trong phdng dai hQi.

Giao ti6p hda nhd, thdn thiQn, gifr trflt ty vd th6i d0 nghiOm tfc trong gio hqp. Khdng

n6i chuyQn riOng, khdng str dgng diQn thoai trong hic di6n ra Dai hQi. tdt ca chc mdy

diQn thoai di tlQng phai fit ho{c kh6ng dugc i10 chudng fu6u c6 nhu cdu s{t &1ng diQn

thoqi di dQng xin mdi qui, c6 d6ng trao d6i bAn ngodi phdng hpp).

C6c d4ibi6u tham gia cuQc hgp phii tudn theo sp tliOu khiOn cria Chir tga, t4o di6u kign

cho cuQc hgp diSn ra mQt c6ch thufln lgi, nhanh ch6ng, hqp lQ.

Didu 2: Di6u kiQn ti6n hinh D3i hQi ddng c6 tl6ng

CuQc hqp Eai hQi tl6ng c6 ddng thucrng niOn dugc ti6n hanh khi c6 sO c6 d6ng ho{c

ngucri dugc iry quyen dU hqp tlei diQn tr€n50%ot6ng s6 cO phdn c6 quy6n biOu quytit.

Didu 3: Didu kiQn tham dq vdr quy tlinh vd ny quydn

1. C6 ddng ld c6 nhdn ho{c ngudi dai diqn theo try quy6n ctra c6 d6ng ld t6 chirc c6 t6n

trong danh s6ch c6 d6ng cta C6ng ty C6 pnan fnang Long GTC vdo ngdy chdt danh

s6ch c6 d6ng dugc quyen tham dg DHDCD thucrng ni6n ndm 2026.

2. C6c cd ddng c6 quy6n tham dp DHDCE c6 thO tryc tiOp tham d1r ho4c iry quyOn cho

ngudi dai diQn cira minh tham dg. Nguoi du-o. c try quyCn kh6ng dugc riy quyCn l4i cho

ngudi kh6c tham dU DHECD. Truong hgp c6 nhi0u hcrn mQt ngudi dai dign theo riy

quyAn dugc cri thi phii x6c dinh cu th6 s6 c6 phan vd s6 phitiu bAu ctra m6i dai dien.

3. VAn ban iry quy6n tluqc lQp theo m6u ctra cdng ty vd quy dinh cria ph6p luat vO dan sU.

Trong trucrng hgrp c6 d6ng khdng srl dgng vdn ban ty quydn theo m6u ctra C6ng ty,

Vdn bin riy quy0n dugc ph6i nOu 16 t€n chnhan, t6 chric dugc iry quy0n vd s6 luqng c6

phdn tluqc ty quy6n.

C6 nhan, t6 chric dugc riy quy6n dU hqp Dai hQi d6ng c6 d6ng ph6i xu6t trinh vdn ban

iry quyAn khi dang ky dU hgp tru6c khi vdo phdng hqp.

4. Tru6c khi tham dU hep, C6 d6ng/Dai diQn theo try quy6n cira C6 cl6ng phii titin hanh

thir {rc dAng kf tham dg cuQc hgp.

Didu 4: Quydn vir nghia vg cria cdc c6 tldng/ngudi il4i diQn theo fry quydn hqp l0 tham dq
DHECD



1. tat ca chc c6 d6ng, <tai diQn c6 d6ng tham d1r cuQc hgp dugc quy6n tham gia, ph6t biOu

f kiiln trong nQi dung chucrng trinh dd dugc Dai hQi d6ng c6 tt6ng th6ng qua, bi6u

quyet tai cuQc hqp Dai hQi ct6ng c6 d6ng.

2. CO dOng chi dugc chinh thric tham dg vd biOu quy6t tai Dai hQi sau khi dA thUc hiQn

thanh c6ng c6c thir tqc ddng kf theo Quy ch6 ndy.

3. Tdt ca chc c6 d6ng dri di0u kiQn tham dy Dai hOi c6 c6c quyAn vd nghia vp theo quy

dinh tai ph6p luflt hiQn hdnh, Di6u lQ cira C6ng ty vd quy chti ndy (sau khi quy chi5 dugc

DHDCD th6ng qua).

4. M6i c6 <tdng/d4i diQn cd d6ng ph6i xudt trinh ban g6c gi6y to phap ly c6 nhdn (ld mQt

trong c6c loai gi6y td sau: the CAn cu6c c6ng dan, HO chi6u, gi6y to chimg thUc c6

nhAn hqrp ph6p khdc), Thu mdi tham dp, Gi6y try quyAn (n6u ld ngudi dugc riy quy6n

c.ula cdnhan ho{c td chric) voi Ban Ki6m tratv c6ch c6 d6ng dO ddng ky vd nhfn Th6

bi6u quyi5t, Phitiu bAu cir vd tdi liQu hqp theo quy dinh ctra C6ng ty.

5. CO dOng tham dU Dai hQi khi mu6n ph6t biOu f ki6n ph6i duqc sg d6ng y cira Chri tsa,

ph6t biOu ngin ggn vd tfp trung vdo dung nhirng nQi dung trgng tdm cdn trao ddi, phtr

hgp v6i nQi dung chucrng trinh ctra Dai hQi dd dugc th6ng qua. Nhirng v6n dC da duqc

ngudi tru6c ph6t bi6u thi khdng ph6t bi6u lai <16 tr6nh trtng lap. CO d6ng tham dp Dai

hQi cflng c6 thO ghi c6c nQi dung vdo phi6u cdu h6i dO chuy0n cho Ban Thu kf Dai hOi.

6. Trong thcri gian di6n ra D4i hQi, CO AOng vd d4i diQn cria CO dOng ph6i nghiOm tric

ch6p hdnh Quy chti ndy, tu6n thtr theo sg hu6ng ddn, diAu khi6n cua Chir tga, t6n

trgng ktit qui ldm viQc ctra D4i hQi, img xtr vdn minh, lich sU, kh6ng gdy m6t trft qr,

bao g6m nhung kh6ng gi6i h4n:

- Kh6ng dugc ghi 6m vd/hoflc ghi hinh n6u kh6ng du-o. c sg ch6p thu{n tru6c cira da s6

tdt ctt c6c C6 d6ng dy hqp tai Dai hQi. Chir to4 c6 quy6n xin y ki6n todn thO Dai hQi

bi6u quytit ch6p thufln trong trucmg hap cAn thi6q

- Kh6ng dugc c6 hdnh vi cAn tr6, gdy r5i trQt tg,ldm gian doan di6n bii5n cuQc hqp

khi6n cho CuOc hqp kh6ng dugc titin hanh mQt c6ch c6ng bdng vd hqrp ph6p;

- Kh6ng dugc ngdn can diAn bi6n binh thucmg ctra Dai hQi;

- Nghi6m tric ch6p hdnh euy chi5 Oai hQi, t6n trgng k6t qua ldm viQc t4i Dai h6i.

7. C6 d6ng, ngudi dai diQn theo riy quyAn dU hqp ph6i chAp hanh nghiOm chinh Quy chti

ndy, n6u vi ph4m, tuy theo mrtc ttQ cq th6, Chu tga Dai hQi sE xem x6t vir c6 hinh thrlc

xtr l1i theo quy dinh ctra Luflt Doanh nghiQp, Di0u lQ C6ng ty vd Quy chti ndy.

8. Cd dOng dugc quyAn bi6u quytit t6.t ch cilc v6n CC tnuQc thAm quyAn cta Dai hQi d6ng

c6 dOng theo quy dinh tai DiCu lQ ctra C6ng ty.
g. CO dOng t6i dU hqp Dai hQi <16ng c6 d6ng sau khi nghe b6o c6o vd cdc nQi dung cdn

th6ng qua sd ctng th6o lu{n vd th6ng qua bdng bi6u quyiit.

10. CO d6ng d6n sau khi Dai hQi khai m4c, sau khi hodn tAt thir tgc ding ky, dugc tham dg

vd tham gia bi6u quy6t c5c nQi dung cAn bi6u quyOt cdn l4i theo chuong trinh Eai hOi

dd dugc th6ng qua. Trong trudrng hgp ndy, hiQu lyc cria nhimg bi6u quytit dA ti6n hdnh

kh6ng bi anh hucrng.

Didu 5: Chri tga Dai hQi

1. Chir tich HQi d6ng quan trf ldm chri tQa ho{c try quyAn cho thdnh vi6n HOi d6ng quan tri

kh6c ldm chri tga cuQc hsp Eai hQi ddng c6 d6ng do HQi ddng quan tri triQu t4p.

Trudng hqrp Chri tich vdng m{t ho{c t4m thdi m6t ktra ndng ldm viQc thi c6c thanh vi6n

HQi rl6ng quan tri cdn l4i bAu mQt ngudi trong s6 hq ldm chtr tga cuQc hgp theo nguy6n

thc das6. Trucrng hgrp kh6ng bAu dugc ngudi ldm chir tga, Tru&ng Ban ki6m so6t diOu



henh de Dai hQi ddng cd d6ng bAu chir tga cuQc hgp trong s5 r*rirng ngudi dU hqp vd

nguoi c6 phi6u bAu cao nn6t Um chir tga cuQc hgp.

Chtr tga Dei hQi d0 cri nhdn sg cho Dod,n Chri tich, Ban ki6m phitiu, Ban Thu ky Dai

hOi d6 Dai hOi d6ng c6 d6ng th6ng qua.

Chir tga chri tri, cing c6c thenh vi6n trong Dodn Chri tich di6u hdnh DHDCE vd gi6i

quytit cdc vfinitO ph6t sinh (n6u c6) trong qu6 trinh di6n ra Dai hQi.

Chtr tga c6 quyAn thlrc hiQn c6c biQn ph6p cdn thiiSt va hqp ly AC aieu hdnh cuQc hqp D4i

hQi mQt c6ch tr4t tg, dring *reo chucyng trinh dd du-o. c thdng qua vd phan rinh dugc mong

mu6n ctra da s6 nguoi du hqp.

Tdy theo mrlc dQ, Chir tga c6 quydn xem x6t kh6ng tri ldi ho[c chi ghi nhQn c5c y kitin

d6ng g6p cua c6 d6ng n6u c6c nQi dung it6ng g6p, !,kitin, kitin nghi ndm ngodi nQi

dung xin f kiCn cta Dai hQi ddng cO d6ng thuong ni6n ndm 2023.

Chtr tga c6 quyOn tam drmg nQi dung phrlt bi6u cua cd d6ng, nhimg nguoi du hop kh6c

khi y ki6n ph6t bi6u ddi ddng, kh6ng <hing trgng tdm D4i hQi, y ki6n trung l[p ho4c f kiCn

ph6t bi0u qu6 thcri gian quy dinh tai Quy chti ndy hoflc ntrtng f kii5n, ki6n ngh! ndm ngodi

nQi dung Chuong trinh Dai hQi.

Trong trucrng hgp x6t th6y cAn thit5t, c6 quyCn yOu cAu co quan c6 thdm quyen duy tri
trflt ty cuQc hgp; tryc xu6t ho{c c6 nhirng biQn ph6p can thiQp eOi vOi nhimg ngudi c6

bi6u hiQn gdy r6i,kh6ng tuAn thri quy0n tli6u hdnh cria Chtr tga D4i hQi, ngdn can diSn

bitin binh thudng cira Dai hQi.

Chri to4 c6 quy6n y6u cAu tdt ch nguoi dU hqp chiu sg ki0m tra ho{c c6c biQn phrip an

ninh hgp ph6p, hqp ly kh6c; yOu cAu c6c b0 phan an ninh cira C6ng ty vd/tro{c co quan c6

thAm quy6n duy tri trflt tg cuQc hgp; tryc xu6t nhimg ngucri kh6ng tuan tht quy6n di€u

hanh cria Chtr to4, cO y gay rOi trAt tg, ngdn can ti6n triOn binh thucmg ctra cuQc hqp hoac

ktr6ng tu6n thir c6c yOu cAu v6 ki6m tra an ninh ra kh6i cuQc hgp DHDCD.

g. Chtr tqa Dai hQi co citc quyAn vd nghia vq theo quy dinh cira ph6p lupt vd ctra C6ng ty.

Didu 6: Quydn vi nghia vg cfia Ban T6 chrric Dli hQi

Ban T6 chfc E4i hQi do HQi d6ng quan trf cria C6ng ty quytit dinh thAnh $p hoflc iry

quyCn cho Chri tich HQi tl6ng quan tri thanh lQp.

Truong Ban T6 chrlc Dpi hQi phan c6ng c6c thanh vi6n cira Ban ki6m tra tu c6ch c6

d6ng dO thgc hiQn thir tpc ki6m tra tu c6ch cO d6ng d6n dU hgp, ph6t cdc titi liQu, thgc

hiQn c6c cdng t6c t6 chrlc kh6c.

Eidu 7: Quydn vdr nghia vir cria Ban Ki6m tra tu c6ch c6 tl6ng

l. Ban Ki0m tra tu c6ch cd ddng gdm 0l Tru&ng Ban vd c6c thanh viOn do Ban t6 chric

Dai hQi lga chgn.

2. Ban Ki6m tra tu c6ch c6 d6ng c6 quydn thenh lflp b0 phqn girip viQc t16 hoan thdnh

nhiQm vp cira Ban.

3. Ban Ki6m tra tu c6ch cd d6ng c6 chirc nlng ki6m tra tu c6ch cO d6ng ho4c d4i diQn iry

quyOn dtin dU hgp DHDCD vd ldm thri tpc ddng ky cO d6ng/ilai diQn c6 d6ng tham dy

hgp, ph6t Th6 biOu quyt5t, Phi6u bdu cu cho ci5 d6ng/<1pi diQn cd ddng.

4. 86o c6o tru6c DHDCD vC t6t qui ki6m tra tu c6ch c6 ddng tham dU Dai hQi.

Di6u 8: Quydn,vir nghia vg cria Ban Thu ky Dpi hQi

Ban Thu ky do Chtr tqa dO ctr vd dugc DHDCD th6ng qua chiu tr6ch nhiQm tru6c Chri

tga vd DHDCE ve nniem vp cta minh.

NhiQm vg cira Ban Thu kf Dai hQi:

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

.

jruc rj pui
NG LC

;TC
Frr,l - t J#

1.

2.

l.



- Ghi ch6p trung thgc, chinh xhc c6c nQi dung vi nhihrg vAn AA dd dugc c6c c6 d6ng/dai

diQn c6 it6ng thdng qua ho{c cdn luu f tai Eai hQi.

- L{p Bi6n b6n Dai hQi.

- H6 trq Cht tga c6ng UO dU th6o c6c vdn kiQn, k6t lufn, thdng b6o gui d6n c6c cO d6ng

khi tlugc y6u cAu.

- TiOp nhQn phitiu ttdng ky phat bi6u cira c6c cd d6ng/d4i dign c6 d6ng (ntiu c6).

- Thuc hiQn c6c nhiQm vq kh6c theo sg ph6n c6ng cira Cht tga.

Di6u 9: Quydn vir nghia vg cria Ban ki6m phi6u

1. Ban KiiSm phi6u do Chtr tqa dC cri vd ducr. c DHDCE th6ng qua v6i sti luqng 03 (ba)

thanh vi6n.

2. Ban Kitim phi6u c6 quy6n thenh 10p b0 phQn gifp viQc d6 hoan thanh nhiQm v.u ctra

Ban.

3. Ban Ki6m phitiu c6 nhiQm vq:

- Hucmg d6n c6ch srl dgng Th6 bi6u quy6t, Phi0u bAu cu.

- Ban ki6m phitiu sC x6c ilinh s6 Phi6u t5n thanh, sO pnitiu kh6ng t6n thdnh, sd ptri6u

kh6ng c6 y ki6n va s6 phitlu khdng hqp lQ; X6c dinh k6t qu6 biOu quy6t vd bAu cu.

- B5o c6o tru6c Dai hQi vA ttit qu6 bi6u quytit vd bAu ctr.

4. Chiu tr6ch nhiQm vA tinh trung th1rc, chinh xdc c6c c6ng viQc dd thgc hiQn vi k6t qui

ki6m phiOu.

Didu 10: Th6ng qua quy6t dinh cria DHDCD

1. Hinh thric bi6u quy6t:

a. Cd eOng vd E4i diQn c6 d6ng thlrc hiQn quy6n bi6u quytit tei Dai hQi il6ng cO d6ng

thudmg ni6n ndm 2026 cinC6ng ty CO phan Thdng Long GTC beng hinh thrlc srl dgng

The bi6u quytit.

Th6 bi6u quy6t dugc in s8n theo mAu ctra Ban Td chrlc D4i hQi, c6 d6ng ddu cta C6ng

ty Cd pnan fnang Long GTC ttugc ph6t cho C6 d6ng khi tham dU Dai hQi, c6 c6c th6ng

tin v0 md s6 c6 d6ng, sd c6 phdn c6 quyOn bi6u quy6t cria C6 d6ng hoflc Dai diQn c6

d6ng tham dU Dai hQi.

CO dOng ding Th6 bi6u quytit aC Uieu quyi5t cdc v6n dO xin y

tai Dai hQi beng c6ch gio Th6 bi6u quy6t.

ki6n bi6u quy6t tryc titip

b. Dai hQi bi6u quytit theo timg vdn AA trong nQi dung chuong trinh. V6i m6i

bi6u quy6t tai DHDCD, Cht tsa D4i hQi sE de nghi thpc hiQn bi6u quytit

trinh tg sau:

v6n AA can

03 l6n theo

- f6n thf nh6t

- LAn thir hai

- LAn thir ba

: Bi6u quy6t tan thenh.

: Bi6u quytit kh6ng tan thanh.

: Bi6u quy6t khdng c6 y kitin.

2. frl6i CO d6ng ho4c Dai diQn cd d6ng (01 ngudi) chi duo. c bi6u quytit 01 hn (tan thdnh

hoflc kh6ng t6n thanh hoflc kh6ng c6 ! ki6n; dOi v6i trmg lAn Chtr tga xin y ki0n bi6u

quy6t vO mQt v6n dA can Uieu quy6t tai DHECD. Trucmg hgp cO tl6ng kh6ng thgc hiQn

bi6u quy6t nQi dung ndo, c6 d6ng c6 nghia vp th6ng b6o ngay t?i thcri cliOm biOu quy6t

nQi dung d6 cho Ban ki6m phitiu dO tOng hqrp k6t qu6.

3. Tg 1g bieu quy6t vd di6u kign <tO thdng qua c6c quy6t ttinh cta Dai hQi tl6ng c6 d6ng t4i

cuQc hgp dugc thlrc hiQn theo quy dinh tai DiAu lQ Cdng ty vd ph6p luflt c6 li6n quan.

Didu 11: Ph6t bi6u f ki6n t4i Dai hQi

1. CO d6ng/tlai diQn c6 d6ng tham dg Dai hQi mu5n ph6t bi6u f kien thio luQn phii dugc

sp d6ng y cta Chtr tga.



2. C6 d6ng/d4i diQn c6 tl6ng ph6tbiOu ngdn gQn, tap trung vdo ttring nhirng nQi dung trqng
tam cAn ffao d6i, phi hgp v6i nQi dung chucrng trinh D4i hQi dA th6ng qua. Thdi gian

ph6t bi6u cria mdi cO d6ng tOi <laJe 3 phrij. N6u qu6 thcri lugng ndy, Chir tga D4i hQi c6
- : - r 
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quyCq tam"dtng nQi dung ph6t biOu cira c6 d6ng, nhflng ngudi dU hqp kh6c vd c6 quyOn

ydu cAu CO il6ng gui c6c cdu h6i, kitin nghi ling va3 b6n. Ban Thu kf Dai hQi phdi ghi
nhAn vd HOi d6;g Quan tri trong ph4m vi th6m quyCn cria minh s€ trA loi b6ng vdn ban

cho C6 tt6ng. Cd eOng khdng ph6t bi6u lai nhirng y ki6n dd dugc c6 d6ng kh6c ph6t

bi6u vd chi c6 c6c y ki6n phrit bi6u phu hgp vdi nQi dung chuong trinh D4i hQi moi
dugc ghi vdo Bi6n ban Dai hQi.

3. Chir tqa s6p x6p cho c6 d6ng ph6t bi6u theo thf tg tldng ky, ddng thoi gihi d6p cfuc thhc
mdc cta c6 c16ng.

Didu 12: Bi6n bin vn Ngh! quy6t Dgi hQi

1. NQi dung cuQc hgp Dai hQi <16ng cO d6ng duo. c Ban thu ky tlai hQi ghi ch6p dAy dir vdo

Bi0n ban cuQc hgp vd thdng qua tru6c khi bC m4c D4i hQi.

2. Bi6n ban cuQc hgp ld co sd dO soan th6o Nghi quytit cira D4i hQi tl6ng cO d6ng.

3. Bi6n ban hqp DHDCE vd ciic Nghi quy6t DHDCE dugc th6ng qua vd cdc titi liQu c6

li6n quan dugc luu gifi tai try sd chinh cira C6ng ty.

4. Chir tga vd thu kf cuQc hqp ho?c nguoi kh6c kf tOn trong bi6n ban hqp phii liOn ddi

chfu tr6ch nhiQm vC tintr trung thpc, chinh xdc oianQi dung biOn ban.

5. Trucmg hgp Chir tga, Thu kylBanThu kf tir ch6i ky bi0n ban hqp thi bi6n ban ndy c6

hiQu lUc'n6u ducv. c tdt ch thenh vi6n kh6c cua HQi ddng quan tri tham dU hqp [f vd c6

ddy dir nQi dung theo quy dinh tai khoan ndy. Bi6n ban hqp ghi rO viQc Chfi

kylBanThu kf tir chdi ky biOn ban hqp.

Eidu 13: HiQu lqc thi hirnh

Y
o\
\rl-l*VG

Quy ch6 ldm viQc vd bitiu quytit ndy dugc c6ng b6 c6ng khai tru6c Dai hQi

d6ng, c6 hiQu lyc thi hdnh ngay sau khi dugc D4i hQi d6ng c6 d6ng bi6u

qua vd 6p dung tai Dai hQi tl6ng cO d6ng thulng ni6n ndm 2026 ctn C6ng ty
Thdng Long GTC.

TM. DAI HOI DONG CO DONG
CHU TOA DAI HOI
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